
別紙１(業務分担表)

区 分 業　 　務　 　内　 　容 委託者 受託者

学校給食運営・管理の総括 ○

献立表及び手配書の作成 ○

食数の指示・管理及び手配書の管理 ○

残量の調査 ○

検食の用意 ○

検食の実施・評価 ○

関係官庁等に提出する書類等の確認・提出・保管管理 ○

給食の各校への配送 ○

上記書類等の作成 ○ ○

作業工程表の作成 ○

作業動線表の作成 ○

学校給食日常点検票（別紙９）の作成 ○

調理作業 ○

作業記録の作成 ○

配缶・配膳・コンテナへの収納 ○

下膳 ○

食器・食缶等の洗浄消毒 ○

食材料の購入契約 ○

食材料の選定・発注 ○

食材料の検収・記録 ○

食材料の保管・在庫管理 ○

在庫一覧表の作成（月１回） ○

保存食の採取・保存・廃棄 ○

給食施設、主要な設備の設置・改修・管理 ○

施設の日常の清掃（空調フィルタ含む） ○

調理器具、食器、貸与車両等の管理 ○

施設・設備の衛生管理 ○※１ ○

納入業者に対する衛生管理の指示 ○ ○

健康診断の実施・報告 ○

腸内検査の実施・報告 ○

その他 食器・食缶類の配送・回収、配膳補助 ○

※１　衛生管理

・防虫防鼠モニタリング、専門業者による清掃

業務分担表

労働安全管理

給食管理

調理作業管理

食材料管理

施設設備管理

衛生管理



別紙２(経費負担区分表)

区　　　　　　　　　分 委託者 受託者 備　　　　　　　考

施設設備の維持管理・修繕 ○

食器・食缶・調理器具 ○

光熱水費 ○

残菜処理費 ○

食材料費 ○

検食費 ○

害虫駆除・施設消毒費 ○

その他発注者が認めた経費 ○

調理員・配送員の人件費及び法定福利費 ○

調理員・配送員の福利厚生費 ○

調理員・配送員の保健衛生費 ○

調理員・配送員の被服費 ○

業務用通信料 ○

研修費 ○ 引継ぎ期間含む

消耗品費 ○ ※１

車両管理費 ○ ※２

その他の経費 ○

※１　消耗品費

※２　車両管理費
発注者負担
　車検費用、自賠責保険料、重量税、燃料代（市指定給油所）、経年劣化による修繕料

受注諸負担
　車両清掃用品等消耗品費、自動車任意保険料（使用車両、加入条件は仕様書参照）

経費の負担区分表

　・洗剤類（食器洗浄機用・スチコン用・食器食缶用・トイレ掃除用・清掃用・手洗い用）
　・粘着マットシート　・スポンジ　・たわし　・ラップ　・アルミホイル　・クッキングシート
　・クッキングカップ　・ミートペーパー　・使い捨てエンボスエプロン　・使い捨て手袋類
　・使い捨てマスク　・ペーパータオル　・台拭き用クロス　・保存食用袋（ジッパー付）
　・ゴミ袋　・消毒用アルコール　・爪ブラシ　・トイレットペーパー　・残留塩素測定用試薬
　・軟水器用ボイラーソルト　・救急薬品類　・筆記用具類　・掃除用器具類　・PH試験紙



別紙３（平面図) ※本図面は、建設当時のものであり、現在は、機器等の位置ずれや増設品等がある。



別紙４(機器一覧) ※本リストは、建設当時のものであり、現在は、機器等の増減品等がある。



別紙４(機器一覧) ※本リストは、建設当時のものであり、現在は、機器等の増減品等がある。



別紙５(献立表)





別紙６(手配表)



別紙７(食器類仕様)

種　類 材　質

飯椀 PEN樹脂

汁椀 PEN樹脂

うどん丼 PEN樹脂

深皿 PEN樹脂

角仕切り皿 PEN樹脂

深小皿 PEN樹脂

スプーン ステンレス

フォーク ステンレス

はし ポリアミド

トレー FRP

○メニューにより、平均３～４種類の皿と、はし＋スプーンまたはスプーン＋フォーク。トレー
は毎食使用。

食器の種類並びに材質、使用数量



別紙８（健康調査票）

年 月

① ② ③ ④ ⑤ ⑥ ⑦ ⑧ ⑨ ⑩ ⑪

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

※点検項目で異常のないものはレ点でチェックする。異常がある時は、×印をつけて対処方法を記入する。(笛吹市)
※①～④は給食実施日ではない日についてもチェックをする。（休み明けでよい）
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学校給食調理従事員の健康調査票

令和
所長 栄養職員

笛吹市春日居学校給食共同調理場　

体温　℃

ト
イ
レ
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用
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す
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ぎ
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名前

日/曜日

点検項目 対処方法
作業前 作業後

本
人
・
家
族
の
下
痢
の
有
無

本
人
・
家
族
の
嘔
吐
の
有
無

発
熱
の
有
無

手
指
・
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面
に
あ
る
傷
の
化
膿
の
有
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・
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潔
か

毛
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が
帽
子
か
ら
出
て
い
な
い
か



別紙９（学校給食日常点検票）





別紙１０


